Alur Proses Pengadaan Barang/Jasa

Ringkasan metode pemilihan

Metode pemilihan Nilai / kondisi Pelaksana Dokumen perikatan

Pembelian Langsung Sampai dengan Rp30.000.000 Mengikuti SOP Pengajuan Bukti pembelian / invoice / kwitansi
Biaya

Pengadaan Langsung Barang, Konstruksi, Jasa Lainnya: paling banyak Pejabat Pengadaan SPK (jasa/konstruksi) atau SPP (barang)

Rp200.000.000. Jasa Konsultansi: paling banyak
Rp175.000.000

Penunjukan Langsung Keadaan tertentu (sesuai daftar dalam SOP) atau keadaan Pejabat Pengadaan Berita Acara Negosiasi, BAPL, lalu SPK atau SPP
darurat
Tender / Seleksi Tender: paling sedikit Rp200.000.000. Seleksi (jasa Panitia Pengadaan Surat Penunjukan Pemenang, Perjanjian Kontrak,
konsultansi): paling sedikit Rp175.000.000 surat perintah mulai kerja
Daftar alur

Alur 1. Perencanaan dan penentuan metode pemilihan (halaman 2)

Alur 2. Pengadaan Langsung (halaman 3)

Alur 3. Penunjukan Langsung (halaman 4)

Alur 4. Tender / Seleksi (halaman 5)

Pembelian Langsung tidak memiliki alur tersendiri karena mengikuti SOP Pengajuan Biaya.

Notasi

Kotak berwarna: kegiatan. Belah ketupat: keputusan. Kotak lonjong bergaris tebal: awal atau akhir. Garis putus-putus: langkah yang tersirat dalam SOP. Angka di sudut kotak:
urutan langkah. Warna jalur: hijau = Pejabat Pengadaan, merah bata = Panitia Pengadaan, ungu = Direksi, cokelat = penyedia, abu-abu = user.
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Alur 1. Perencanaan dan penentuan metode pemilihan

User (Divisi / Satker / Tim Kerja) Pejabat / Panitia Pengadaan “

1
Usulkan rencana pengadaan
Susun KAK, HPS, dan Telaahan Staf, lalu serahkan ke
Pejabat/Panitia Pengadaan
[
2) v
Analisis dan paketkan rencana
Kelompokkan sesuai jenis dan metode pemilihan
|
3) v
Setujui rencana pengadaan
Dituangkan dalam RKAP yang disahkan Gubernur
|
Tentukan metode pemilihan
menurut nilai paket dan kondisi
Pembelian Langsung Pengadaan Langsung Penunjukan Langsung Tender / Seleksi
Sampai Rp30 juta. Ikut SOP Pengajuan Sampai Rp200 jt (konsultansi Rp175 jt). Keadaan tertentu atau darurat. Lihat Mulai Rp200 jt (konsultansi Rp175 jt).
Biaya Lihat Alur 2 Alur 3 Lihat Alur 4

{2uni 1
: Pengadaan yang tidak mengikuti tahap perencanaan hanya dapat dilakukan dengan persetujuan Direktur Utama dan Komisaris. :

1
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Alur 2. Pengadaan Langsung

Pejabat Pengadaan “ Penyedia Barang/Jasa User (Divisi pengguna)
1

Ajukan Telaahan Staf
Persetujuan pelaksanaan pengadaan
langsung
[
9} v
Menyetujui
Pengadaan langsung boleh
dilaksanakan
]
v

Cari penyedia sesuai spesifikasi
Bersurat atau menghubungi penyedia

] v

Kirim data pengadaan
Legalitas usaha (akta, NPWP, NIB,
SKDP, SKT, SPPKP), penawaran harga,
spesifikasi

4 :
Review penawaran
Kelengkapan legalitas, perbandingan
harga, kualitas/spesifikasi, diskon,

biaya lain

® ; :
Tetapkan pemenang
Serahkan dokumen pengadaan ke user

_ =/

v

Buat SPK atau SPP
SPK untuk jasa/konstruksi, SPP untuk
barang; ditandatangani Kepala Divisi
user

G) y
Pekerjaan selesai, pembayaran
Bertahap atau lunas; ikut SOP

Pengajuan Biaya
\_ _J

(~
O
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Alur 3. Penunjukan Langsung

Kondisi terpenuhi
Keadaan tertentu atau darurat

Pejabat Pengadaan “ Penyedia Barang/Jasa User (Divisi pengguna)
1

Kirim data pengadaan

Legalitas usaha, penawaran harga,

spesifikasi

s
Ajukan Telaahan Staf
Persetujuan pelaksanaan penunjukan
langsung
[
3) v
Menyetujui
Penunjukan langsung boleh
dilaksanakan
|
4 v
Undang dan tunjuk 1 penyedia
Negosiasi teknis dan harga, dituangkan
dalam Berita Acara Negosiasi
|
5 ) v
|
% v

Tandatangani BAPL
Berita Acara Penunjukan Langsung,
oleh Direktur Utama

©) v .

Buat SPK atau SPP
Berdasarkan BAPL; SPK ditandatangani
Direktur Utama

@ v
o

b

Pekerjaan selesai, pembayaran
Bertahap atau lunas; ikut SOP
Pengajuan Biaya J

Alur Proses Pengadaan Barang/Jasa | PT KTMBS (Perseroda) | Halaman 4



Alur 4. Tender / Seleksi

1

Ajukan Telaahan Staf
Persetujuan pelaksanaan Tender/Seleksi

2) v

Menyetujui
Tender/Seleksi boleh dilaksanakan

G\ ¥

/ )
Umumkan rencana pengadaan

Di website resmi dan/atau media cetak

-
® : ~
Sampaikan Dokumen Pengadaan

Beri penjelasan kepada peserta; tinjau lapangan bila
diperlukan

1 Sampaikan dokumen kualifikasi dan penawaran :
Langkah tersirat dari tugas Panitia 1

v

Kualifikasi, buka dan evaluasi penawaran
Pemilihan sesuai Panduan Tender/Seleksi

.

Jawab sanggahan (bila ada), umumkan pemenang

.

Buat laporan hasil pengadaan
Sertakan usulan calon pemenang kepada Direksi

—O0O—O

2) v

Menetapkan pemenang
Penunjukan pemenang Tender/Seleksi

v

1
Surat Penunjukan Pemenang, kontrak, dan surat
perintah mulai kerja
Dibuat oleh Panitia Pengadaan

—®
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